Nom :_____________________________________  Classe : _______ Date :_____________________________  
Les étapes d'écrire d'un C.V.

Écrire votre résumé français d'abord, puis écrire un CVen anglais.

Date limite de votre CV en Français: _______________________________
Date limite de votre CV en Anglais: ________________________________
Voici un sommaire des dix étapes d'écrire d'un Curriculum Vitae:
Étape 1 :  
Choisis un emploi objectif. 
Étape 2 :  
Pensez à votre compétences, les connaissances et l'expérience nécessaires pour ce poste  
Étape 3 :  
Faites une liste de vos compétences (3 ou 4) qui peuvent vous aider à obtenir le travail.
Étape 4 : 
Pour chaque compétence que tu as choisie, pense à plusieurs accomplissements qui seraient connectés (de tes expériences passées, dans tous les domaines de ta vie). 
Étape 5 :  
Décris chaque accomplissement dans une phrase bien écrite, qui met de l'emphase sur les points clés.  
Étape 6 :  
Fais une liste des emplois que tu as eu, dans l'ordre chronologique.  Inclus tout travail bénévole que tu as fait. 
Étape 7 :  
Faites une liste de votre entraînement et vos études sont liés à l'emploi. 
Étape 8 :  
Choisis un format de CV qui convient à ta situation. 
Étape 9 :  
Arrange tes sections dans le format que tu as choisi.  
Étape 10 :  
Résume tes points clés en haut de ton Curriculum Vitae.
Les informations minimales qui doivent être dans les deux cv (Français et Anglais) :  
VOS COORDONNÉES, OBJECTIF D’EMPLOI, SOMMAIRE DE QUALIFICATIONS,  ÉDUCATION,  LANGUES,  CONNAISSANCES INFORMATIQUES, LOISIRS OU INTÉRÊTS, et RÉFÉRENCES DISPONIBLES SUR DEMANDE.
*****Aussi, assurez-vous relire votre CV - vérifier l'orthographe/accents, la capitalisation, la cohérence, le format.

CURRICULUM VITAE  - Une une feuille de travail
Utilisez ce qui suit pour vous aider à organiser les informations pour votre CV.  

****Ce n'est pas un modèle pour votre CV - Juste une feuille de travail pour vous aider à préparer des informaiton pour votre CV.****** 
Date limite de votre feuille de travail: _______________________________________________________
Date limite de votre CV en Français et en Anglais : ___________________________________________

VOS COORDONNÉES (addresse, téléphone, etc.)

_______________________________________________________________________________________ 

OBJECTIF D’EMPLOI__________________________________________________________________ 

SOMMAIRE DE QUALIFICATIONS  (Remplisses cette section dernière - il va réfléchir à ce travail tu vas demander)
• ______________________________________________________________________________________ 

• ______________________________________________________________________________________ 

• ______________________________________________________________________________________ 

ÉDUCATION 

Nom de l’école; lieu; date:  ________________________________________________________________
Les sports: _____________________________________________________________________________
Les destinctions: ________________________________________________________________________
Membres de clubs: ______________________________________________________________________
Les activités extrascolaires: _______________________________________________________________
D'autres: ______________________________________________________________________________
LANGUES: ____________________________________________________________________________
CONNAISSANCES INFORMATIQUES: ___________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

EXPÉRIENCE 

Compétences/Expérience en rapport avec votre objectif;  lieu; date :
• ______________________________________________________________________________________ 

• ______________________________________________________________________________________ 

• ______________________________________________________________________________________ 

• ______________________________________________________________________________________ 

MEMBRE D'UNE ORGANISATION 
• ______________________________________________________________________________________ 

• ______________________________________________________________________________________ 

BÉNÉVOLAT 

• ______________________________________________________________________________________ 

• ______________________________________________________________________________________ 

LOISIRS OU INTÉRÊTS 

• ______________________________________________________________________________________ 

RÉFÉRENCES DISPONIBLES SUR DEMANDE
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